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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

REGISTRO DE PREÇOS PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE HORAS 
MÁQUINAS COM OPERADOR PARA EXECUÇÃO DE SERVIÇOS DE 
RECUPERAÇÃO, MANUTENÇÃO E MELHORIAS DAS VIAS URBANAS E 
ESTRADAS MUNICIPAIS DO MUNICÍPIO DE SANTA MARIA. 

 
 

1. DO OBJETO: 
 

Este Termo de Referência tem por objetivo estabelecer as diretrizes para a 

contratação de empresa para a prestação de serviços de horas máquina com operador 

e combustível, conforme estabelecido nos termos a seguir. 

 
2. DA JUSTIFICATIVA: 

 
Justifica-se a contratação de horas máquinas para execução dos serviços de 

recuperação, melhorias e manutenção das vias urbanas e estradas rurais municipais, 

tendo em vista que as vias a serem recuperadas encontram-se em precárias condições 

de trafegabilidade em razão das fortes e contínuas chuvas que atingiu o Município e a 

região, no período de inverno assim como compor as equipes próprias do município de 

recuperação e manutenção de estradas rurais e vias urbanas. 

Esta ação de recuperação beneficiará diretamente todos os munícipes que 

dependem destas vias rurais e urbanas para trânsito, transporte e escoamento da 

produção, melhorando significativamente a sua segurança e, consequentemente, a 

qualidade de vida da população santa-mariense. 

Esta contratação faz-se necessária em razão do número de equipamentos 

disponíveis na Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços Públicos não ser 

suficiente para atender a demanda devido à dimensão territorial do Município de Santa 

Maria e a diversidade de solicitações que diariamente chega ao protocolo da referida 

Secretaria. 

 
3. DA FORMA DE CONTRATAÇÃO: 

 
Os equipamentos previstos no item 04 do presente Termo de Referência serão 

contratados com operador e combustível para executar os serviços por hora trabalhada 

mailto:engenharia.smisp@gmail.com


Estado do Rio Grande do Sul 
Prefeitura Municipal de Santa Maria 

Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços Públicos 

Avenida Nossa Senhora Medianeira, nº 179 · Nossa Senhora Medianeira · Santa Maria/RS 
CEP: 97060-001 · Tel.: (55) 3174.1565 · e-mail: engenharia.smisp@gmail.com 

Página 2 de 9 

 

 

sendo obedecida a seguinte tramitação: 

a) Emissão da Nota de Empenho; 

b) A Secretaria de Infraestrutura e Serviços Públicos os seguintes documentos: 

I. Cópia da Nota de Empenho; 

II. Cópia da Ordem de Serviço para que no prazo de 3 dias seja atendida tal 

solicitação. 

 
4. DA ESPECIFICAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS E QUANTIDADE DE HORAS 

PREVISTAS NO ANO: 
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Parágrafo Único: Todos os equipamentos relacionados não poderão ter ano de 

fabricação superior a dez (10) anos. O Maquinário deverá estar em excelente estado de 

conservação, com toda a documentação regular e deverá estar em nome da empresa 

licitante ou de posse legal da mesma, através de contrato de compra e venda ou de 

locação firmado pela licitante. 

 
5. DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

 
A Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços Públicos será a responsável 

pela coordenação dos serviços, definindo qual o tipo de equipamento e locais onde o 

mesmo prestará os serviços. 

Caberá à contratada a responsabilidade pela guarda dos equipamentos utilizados 

para a realização dos serviços. 

As horas máquinas constantes desse edital serão executadas exclusivamente no 

cumprimento do objeto do presente edital. 

Será de inteira responsabilidade da contratada todo e qualquer tipo de acidente 

(sinistro), danos materiais e pessoais que possam ocorrer envolvendo máquinas e 

veículos utilizados durante o período da execução do presente contrato. 

Deverá ser providenciada a substituição de qualquer empregado julgado 

inconveniente ou que não se mostre apto às tarefas inerentes à execução contratual. 

Toda a vez que ocorrer uma pane de ordem mecânica, o equipamento será 

imediatamente consertado ou substituído de tal sorte que a continuidade dos serviços 

não seja afetada. 

 
6. TRANSPORTE DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS: 

 
A contratada se responsabilizará pelo transporte da equipe de trabalho até o local 

da prestação dos serviços, designado pela Secretaria de Município de Infraestrutura e 

Serviços Públicos. 

A contratada responsabilizar-se-á pelo licenciamento e pela remuneração da mão 

de obra de operação dos equipamentos, manutenção mecânica, lubrificação, 

abastecimento e transporte dos equipamentos até os locais de trabalho. 

A contratada deverá disponibilizar mais de um equipamento por item contratado. 
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7. DAS OBRIGAÇÕES FISCAIS E ADMINISTRATIVAS DA CONTRATADA: 

 
I. Utilizar pessoal devidamente qualificado e treinado para a perfeita realização dos 

serviços; 

II. Assumir inteira responsabilidade e vinculação direta pelo pessoal que irá utilizar 

na prestação dos serviços, ficando como única responsável por todos os atos e 

ocorrências eventualmente causados ao Contratante; 

III. Manter seus empregados uniformizados e identificados; 

IV. Disponibilizar e exigir de seus empregados o uso de EPIs juntamente com 

macacão com identificação da Empresa Contratada; 

V. Responder por todas as obrigações decorrentes da legislação trabalhista, 

previdenciária, fiscal e comercial dos empregados e prepostos, obrigando-se a 

saldá-las na época devida; 

VI. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e sociais da empresa e seus 

empregados, mantendo-os atualizados e quitados de acordo com as normas 

vigentes; 

VII. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da 

legislação vigente; 

VIII. Exibir, sempre que solicitada pela Administração, documentação comprobatória 

de que está em dia com o recolhimento dos encargos de qualquer natureza 

incidentes sobre o contrato em execução; 

IX. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação; 

X. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigações fiscais decorrentes da 

execução do presente contrato; 

XI. Executar o objeto deste contrato conforme convencionado, sem qualquer encargo 

ou despesa para o Contratante; 

XII. Selecionar rigorosamente os empregados que irão prestar os serviços, 

encaminhando elementos portadores de boa conduta e demais referencias, tendo 

funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho; 

XIII. Substituir, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, pessoa ou empregado 

cuja permanência no local da execução do objeto da licitação seja de sua 

responsabilidade e esteja prejudicando o bom andamento dos trabalhos; 
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XIV. A contratada deverá manter o serviço em funcionamento, substituindo o 

equipamento em serviço por outro sempre que se fizer necessário; 

XV. Os veículos deverão levar a identificação de “A SERVIÇO DO MUNICÍPIO DE 

SANTA MARIA” quando estiverem em efetiva prestação do serviço; 

XVI. O não cumprimento das obrigações assumidas ou atraso da prestação de serviços 

poderá acarretar nas multas previstas em contrato; 

XVII. A Contratada será responsável por quaisquer danos pessoais ou materiais 

causados por seus empregados a terceiros ou à Administração Pública. 

 
8. DA DEFINIÇÃO DOS FISCAIS: 

 
A fiscalização decorrente deste Termo de Referência ficará sob a 

responsabilidade de Servidor da Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços 

Públicos. 

 
9. DAS OBRIGAÇÕES ADMINISTRATIVAS DA CONTRATANTE: 

 
I. Exercer a fiscalização dos serviços; 

II. Convocar a licitante para execução dos serviços; 

III. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes aos serviços prestados. 

 
 

10. DO PESSOAL DA CONTRATADA: 

 
I. A Contratada deverá manter em seu quadro de pessoal número suficiente de 

profissionais capacitados, de modo que possibilite o perfeito e rápido atendimento 

aos serviços dentro dos padrões estabelecidos neste Termo de Referência; 

II. Deverá a Contratada manter o quadro de pessoal capaz de atender aos serviços 

sem interrupções, seja por motivo de férias, licença, falta ao serviço, demissão de 

empregados ou qualquer outra razão; 

III. Os empregados da Contratada não terão qualquer vínculo com a Contratante, 

ficando sob a responsabilidade da Contratada todos os encargos e obrigações 

previstos na legislação trabalhista, tais como de previdência social e acidentes; 

IV. A Contratante não se responsabilizará, no que se refere aos empregados da 

Contratada, por alimentação, transporte, atendimento médico, ou outro de 

qualquer natureza. 
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11. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

 
I. Comprovação de que o(s) responsável(eis) técnico(s) faz(em) parte do quadro 

permanente da empresa licitante, na condição de empregado, diretor ou sócio, 

ou ter contrato de prestação de serviços, obrigatoriamente comprovado por meio 

de documentação pertinente à condição; 

II. Declaração formal de disponibilidade de equipamentos adequados e necessários 

à execução dos serviços previstos na licitação, e vinculação ao futuro contrato dos 

equipamentos, sob as penas da lei e da Ata de Registro de Preços. 

III. Declaração da Licitante, autenticada por seu representante legal, se 

comprometendo a disponibilizar o equipamento solicitado pela Secretaria de 

Município de Infraestrutura e Serviços Públicos no prazo máximo de 3 (três) dias, 

após o recebimento da Nota de Empenho. 

IV. Declaração da Licitante se comprometendo a não deixar o equipamento 

disponibilizado para a Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços 

Públicos parado por motivo de quebra em intervalo superior a 1 (um) dia. 

V. Declaração que a contratada deverá disponibilizar um caminhão comboio de 

abastecimento e lubrificação, devidamente licenciado, para que seja dada a 

manutenção e o abastecimento adequados às máquinas rodoviárias e aos tipos 

de serviços e atividades que as mesmas desempenham, nos vários locais onde 

estes ocorrerem. O custo financeiro decorrente desta exigência estará embutido 

e distribuído nos custos unitários de cada item constante no item 4 deste Termo 

de Referência. 

 
 

12. DO PERÍODO DE CONTRATAÇÃO: 

 
O presente registro vigorará por um período de 12 (doze) meses, contados da 

sua publicação legal. 

 
13. DO PERÍODO E TURNO DE TRABALHO: 

 
A Contratada terá período de trabalho com 8,00 h de média diária. Os turnos em 

que os serviços transcorrerão podem ser diurno (manhã e tarde) e noturno. 
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De acordo com a necessidade dos Serviços estabelecidos pela Secretaria de 

Município de Infraestrutura e Serviços Públicos, os dias trabalhados podem ser feriados, 

semana comercial (de segunda a sábado até o meio dia) e fim de semana (de sábado 

ao meio dia até domingo). 

A empresa deverá fornecer e-mail institucional e telefone disponível 24 (vinte e 

quatro) horas por dia, para comunicação e acionamento quanto ao atendimento de 

solicitação dos equipamentos. 

 
14. DA SOLICITAÇÃO DE FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS 

 
A empresa receberá, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, por e-mail 

institucional, o aviso para a disponibilidade do equipamento. 

A Ordem de Serviço estará disponível na Secretaria de Município de Infraestrutura 

e Serviços Públicos, devendo ser retirada por responsável da Contratada em horário 

Comercial. 

Após a emissão da Ordem de Serviço, a Contratada terá 3 (três) dias para 

disponibilizar os equipamentos à Secretaria de Município de Infraestrutura e Serviços 

Públicos, no local designado. 

 
15. DOS PAGAMENTOS 

 
Serão realizadas medições dos serviços executados, onde serão apresentadas 

as planilhas, conforme Anexo I deste Termo de Referência, totalmente preenchidas, sem 

rasuras, e assinadas pelo Fiscal, bem como relatório fotográfico, juntamente com a Nota 

Fiscal que seguirá para pagamento em até 30 (trinta) dias após o aceite da Secretaria 

de Infraestrutura e Serviços Públicos – SMISP. 

 
16. DAS NOTIFICAÇÕES 

 
A empresa receberá, por e-mail institucional, cópia de Notificação por não 

atendimento ao solicitado, citando a(s) clausula(s) em desacordo com o que fora previsto 

contratualmente. 

Após a primeira Notificação, e de forma consecutiva no período menor ou igual a 

5 (cinco) dias úteis, a mesma receberá Notificação de Advertência que possibilitará, em 

não atendimento no prazo de 3 (três) dias úteis, a Rescisão Contratual Unilateral, 
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CUNHA:01763003094 ____ 

resguardado o direito de ampla defesa. 

 
 

17. DAS PENALIDADES 

 
O não cumprimento ao estabelecido no presente Termo de Referência acarretará 

na seguinte penalidade: 

I. Multa de 0,05% do valor global contratado por dia de atraso. 

 
 
 

 
Santa Maria, novembro de 2024. 

 
 
 

 
 

GASPARETO DA 

 
Assinado digitalmente por VICTOR LIPPMANN 
GASPARETO DA CUNHA:01763003094 
DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=AC SOLUTI Multipla v5, 
OU=09461647000195, OU=Videoconferencia, 
OU=Certificado PF A3, CN=VICTOR LIPPMANN 
GASPARETO DA CUNHA:01763003094 

Razão: Eu sou o autor deste documento 

Data: 2024.11.07 10:32:48-03'00' 

Victor Lippmann Gaspareto da Cunha 

Eng. Civil – Resp. Técnico – CREA/RS 187209 – Mat. 18388 
 
 
 

 

 

 
Olni Ricardo Simas Dutra 

Superintendente de Infraestrutura – CREA/RS 88279 – Mat. 17694 
 
 
 
 

 

WAGNER 
OLIVEIRA DA 

 

Assinado digitalmente por WAGNER OLIVEIRA DA 

ROSA:00334788056 

ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=AC SOLUTI Multipla v5 

G2, OU=09461647000195, OU=Videoconferencia, OU= 

Certificado PF A3, CN=WAGNER OLIVEIRA DA 

ROSA:00334788056 
Razão: Eu concordo com os termos definidos por minha 

ROSA:00334788056assinatura neste documento 
Localização: 
Foxit PDF Reader Versão: 2024.2.3 

Wagner Oliveira da Rosa 

Secretário de Infraestrutura e Serviços Públicos 

VICTOR LIPPMANN 
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ANEXO I 

 
Modelo de Planilha de Medição dos Serviços 

 
 
 
 

RELATÓRIOS  DE HORAS 

 

Obra: PREFEITURA DE SANTA MARIA Período:  

 

Equipamento:    
 

 

 
DATA 

MANHÃ 
TOTAL 

TURNO 

TARDE 
TOTAL 

TURNO 

 
TOTAL DIA 

 
Localidade 

INÍCIO TÉRMINO INÍCIO TÉRMINO 

01/01/2023   00:00   00:00 00:00  

02/01/2023   00:00   00:00 00:00  

03/01/2023   00:00   00:00 00:00  

04/01/2023   00:00   00:00 00:00  

05/01/2023   00:00   00:00 00:00  

06/01/2023   00:00   00:00 00:00  

07/01/2023   00:00   00:00 00:00  

08/01/2023   00:00   00:00 00:00  

09/01/2023   00:00   00:00 00:00  

10/01/2023   00:00   00:00 00:00  

11/01/2023   00:00   00:00 00:00  

12/01/2023   00:00   00:00 00:00  

13/01/2023   00:00   00:00 00:00  

14/01/2023   00:00   00:00 00:00  

15/01/2023   00:00   00:00 00:00  

16/01/2023   00:00   00:00 00:00  

17/01/2023   00:00   00:00 00:00  

18/01/2023   00:00   00:00 00:00  

19/01/2023   00:00   00:00 00:00  

20/01/2023   00:00   00:00 00:00  

21/01/2023   00:00   00:00 00:00  

22/01/2023   00:00   00:00 00:00  

23/01/2023   00:00   00:00 00:00  

24/01/2023   00:00   00:00 00:00  

25/01/2023   00:00   00:00 00:00  

26/01/2023   00:00   00:00 00:00  

27/01/2023   00:00   00:00 00:00  

28/01/2023   00:00   00:00 00:00  

29/01/2023   00:00   00:00 00:00  

30/01/2023   00:00   00:00 00:00  

31/01/2023   00:00   00:00 00:00  

TOTAL HORAS MÊS: 
 

0:00:00 
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